[bookmark: OLE_LINK1]Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
przy wniosku o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika
Na podstawie art. 13 i art. 14 RODO informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gołdapi, z siedzibą przy Pl. Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap, adres e-mail: pom@goldap.pl, tel. 87 615 60 00;
2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw związanych z ich przetwarzaniem można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres Administratora lub poprzez e-mail: iod@goldap.pl.  
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z dofinansowaniem kosztów kształcenia młodocianego pracownika, w szczególności w celu przyjęcia zawiadomienia i/lub rozpatrzenia wniosku i wydania decyzji dotyczącej dofinansowania. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, tj. art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oświatowe oraz innych przepisów regulujących postępowanie w sprawie przyznania dofinansowania i udzielania pomocy de minimis, jeżeli mają zastosowanie. 
5. W związku z przetwarzaniem danych w celu, o których mowa w punkcie 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz inne podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności dostawcy usług informatycznych, na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, a w szczególności ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
7. Podanie danych osobowych jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku i prowadzenia postępowania w sprawie przyznania dofinansowania. Zakres wymaganych danych wynika z przepisów prawa. Niepodanie danych wymaganych przepisami prawa może skutkować brakiem możliwości rozpatrzenia wniosku lub wydania decyzji o których mowa w pkt 3.
8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: Ma Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania. Zakres przysługujących praw może być ograniczony w przypadkach określonych w przepisach RODO lub innych przepisach prawa.
9. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
10. Pani/Pana dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu. 
11. W przypadku danych osobowych osób innych niż osoba składająca wniosek, w szczególności młodocianego pracownika, dane osobowe mogą być pozyskiwane od wnioskodawcy oraz z dokumentów składanych w toku postępowania. W odniesieniu do osób, których dane nie zostały pozyskane bezpośrednio od nich, przetwarzane mogą być w szczególności następujące kategorie danych osobowych: dane identyfikacyjne, w szczególności imię i nazwisko, dane dotyczące identyfikacji osoby, w zakresie wymaganym przepisami prawa, w szczególności numer PESEL lub data urodzenia, dane dotyczące zatrudnienia młodocianego pracownika, w szczególności informacje o umowie o pracę w celu przygotowania zawodowego, dane dotyczące przebiegu i realizacji przygotowania zawodowego, w zakresie niezbędnym do ustalenia prawa do dofinansowania, dane dotyczące spełnienia warunków uzyskania dofinansowania, w szczególności informacje dotyczące ukończenia przygotowania zawodowego i zdania egzaminu, jeżeli są wymagane w danej sprawie, inne dane zawarte w dokumentach przedłożonych w postępowaniu, jeżeli ich przetwarzanie jest niezbędne do rozpatrzenia wniosku i wydania decyzji.
